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UDELENi AUTORIZACE

O udéleni autorizace rozhoduje autorizujici organ (Ministerstvo pro mistni rozvoj, dale
MMR) na zakladé pisemné zadosti.

Pisemné zadosti eviduje, kontroluje jejich formalni spravnost, posuzuje jejich obsah
z pravné-administrativniho hlediska, kontaktuje Zadatele odbor personalni MMR (viz
dokument 01 Kontakty).

Odbor personalni MMR pisemnou Zadost postupuje vécné prislusnému utvaru MMR
(odboru cestovniho ruchu u profesnich kvalifikaci z oblasti gastronomie a turismu;
oddéleni realitni ¢innosti u profesnich kvalifikaci z oblasti obchodu; oddéleni
pohrebnictvi u profesnich kvalifikaci z oblasti pohfebnictvi) k diléimu stanovisku a na
jeho navrh rozhoduje o udéleni autorizace.

Rizeni o udéleni autorizace je zahajeno dnem, kdy Zadost autorizujicimu organu dosla
(§ 44 zaékona €. 500/2004 Sb., spravni fad).

Pokud ma zadost vady, je Zadatel v pfipadé méné zavaznych vad e-mailem vyzvan
k naprave; lze-li predpokladat sloZitéjsi dopInéni Zzadosti, Zadatel obdrzi vyzvu
k doplnéni Zadosti, pfip. usneseni o pferuSeni Fizeni. Po doplnéni poZadovanych
dokumentu fizeni o udéleni autorizace pokracuje.

Autorizujici organ vydarozhodnuti zpravidlado 30 dnti od zahajeni fizeni. V pfipadech,
kdy postupuje zadost k dil€imu stanovisku vécné pfislusnému utvaru MMR (vizbod 1.3.),
vyda rozhodnuti zpravidla do 60 dni ode dne zahajeni fizeni.

Autorizace se udéluje na dobu 5 let.

Pokud jiz ma Zadatel pfistup do ISKA (k ISKA viz dokument 05 Zékladni povinnosti
autorizované osoby a informace pro autorizované osoby), tj. nezada o udéleni prvni
autorizace, pfip. uZz ma udélenou autorizaci od jiného autorizujiciho organu, Ize Zadost
vyplnit v ISKA, vytisknout a zaslat v listinné podobé na MMR na adresu uvedenou
v bodé 1.10. Zadost Ize zaslat i datovou schrankou.

Pokud zadatel pfistup do ISKA dosud nema, napf. Zzada o udéleni prvni autorizace,
ev. k vyplnéni zadosti nevyuzil ISKA, je tfeba k vyplnéni zadosti pouzit formular
(vCetné priloh), ktery je k dispozici na webové strance MMR:

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR - Autorizace osob v oblasti dal$iho vzdélavani (gov.cz)

Zadost se zasila v listinné podobé na MMR (do datové schranky MMR) na adresu
uvedenou v bodu 1.10.

Zadatel z formulaft Zadosti vybere podle toho, zda o udéleni autorizace zadéa jako

a) fyzickaosoba

b) fyzicka osoba podnikajici
/rozdil od bodu a): fyzickaosoba podnikajici muze urcit ze svychzaméstnancl nebo
jinych osob, které jsou k ni v pracovnépravnim nebo jiném smluvnim vztahu, jednu

1/5


https://mmr.gov.cz/cs/ministerstvo/urad/autorizace-osob-v-oblasti-dalsiho-vzdelavani

06 UDELENi AUTORIZACE, PRODLOUZENI PLATNOSTI AUTORIZACE 1. 1. 2024

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

nebo vice fyzickych osob, které budou provadét ¢innost autorizované osoby jménem
Zadatele jako autorizovani zastupci/
C) pravnicka osoba
d) Skola
/ tento formulaf muze pouzit Skola pouze za nize uvedenych podminek:
e jde o pravnickou osobu, ktera vykonava €innost Skoly, tj. je zapsana v rejstiiku
8kol a Skolskych zafizeni
e na zakladé tohoto zapisu ma opravnéni poskytovat vzdélavani a vydavat
doklady o vzdélani v oboru vzdélani, ve kterém lze podle Narodni soustavy
kvalifikaci ziskanim stupné vzdélani dosahnout uplné profesni kvalifikace
e profesni kvalifikace uvedena v Zadosti je soucasti uplné profesni kvalifikace

Zadost musi byt podepsana osobou k tomu opravnénou véetné data podpisu
Zadosti.

Podpis je vhodné predepsat halkovym pismem (Citeln€), nebot z podpisu €asto neni
ziejmé, kdo zadost podepsal. Nasledné objasfiovani proces udéleni autorizace zbyteéné
prodiuzuje.

Zadost se zasila na adresu

v listinné podobé:
Ministerstvo pro mistni rozvoj
Staroméstské namésti 6

110 00 Praha 1

do datové schranky MMR:
26iaava

Na obalku / do pfedmétu zpravy je vhodné uvést:
AUTORIZACE —Zadost (doplnéni zadosti)

Ke spravnimu poplatku za udéleni autorizace viz dokument 02 Spravni poplatky.

Pfed podanim Zadosti je vhodné, aby se Zzadatel seznamil se zakonem
€.179/2006 Sb., o uznavani vysledku dalSiho vzdélavani (dale zakon), vyhlaskou
€. 208/2007 Sh., k provedeni zakona, s prislusnym standardem profesni kvalifikace
(vizwww.narodnikvalifikace.cz) a se zakladnimi povinnostmi autorizované osoby (viz
dokument 05 Zakladni povinnosti autorizované osoby a informace pro autorizované
osoby).

Pro uspésné zvladani vSech povinnosti AOs. Ize doporucit e-learningovy kurz:
http://podpora.narodnikvalifikace.cz/autorizovaneosoby.html

Prvni zkousku muze Zadatel (= autorizovana osoba) konat az po nabyti pravni moci
rozhodnuti o udéleni autorizace.
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1.16.

Po nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni prvni autorizace Zadatel (= autorizovana
osoba) obdrzi (datovou schrankou, postou) prihlaSovaci udaje do ISKA.

Informace o ISKA véetné moznosti stazeni, instalace klienta, uzivatelského navodu
a videomanualu k jeho uzivani Ize nalézt na https://iskaweb.msmt.cz/ a v dokumentu 05
Zakladni povinnosti autorizované osoby a informace pro autorizované osoby.

2. PRILOHY K ZADOSTI

2.1.

2.2.

Prilohy Ize dokladat ve formé kopie, pokud zakon, pfip. pfislusny standard na zakladé
zakona nestanovi pfedloZeni originalu, pfip. ovéfené kopie.

Podminka svépravnosti se doklada podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,
vypisem z této evidence, v némz je uveden udaj o svépravnosti. Obéan mize podle
§ 8 odst. 3 tohoto zakona pozadat o pisemné poskytnuti adaji (= vypisu), kterym
nasledné svépravnost dolozi.

Podminku svépravnosti nelze dokladat kopii ob&anského prikazu (nebot prikaz udaj
0 omezeni svépravnosti neobsahuje), podminku nelze dale dokladat ani Cestnym
prohlaSenim osoby.

3. PRODLOUZENi PLATNOSTIAUTORIZACE

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Platnost autorizace je mozné i opakované prodlouZzit vzdy o dalSich 5 let, a to na zakladé
pisemné zadosti podané nejpozdéji 3 mésice pred uplynutim doby platnosti
autorizace (§ 13 odst. 3 zakona).

Pokud autorizovana osoba v této |huté zadost nepoda a ma nadale zajem pokracovat
v €innosti autorizované osoby, musi podat (novou) zadost o udéleni autorizace (viz ¢ast
UDELENi AUTORIZACE).

O prodlouzeni platnosti autorizace rozhoduje autorizujici organ (Ministerstvo pro mistni
rozvoj, dale MMR) na zakladé pisemné zadosti.

Pisemné zadosti eviduje, posuzuje jejich obsah, kontaktuje Zadatele odbor personalni
MMR (viz dokument 01 Kontakty).

Odbor personalni MMR pisemnou Zadost postupuje vécné prislusnému utvaru MMR
(odboru cestovniho ruchu u profesnich kvalifikaci z oblasti gastronomie a turismu;
oddéleni realitni ¢innosti u profesnich kvalifikaci z oblasti obchodu; oddéleni
pohrebnictvi u profesnich kvalifikaci z oblasti pohfebnictvi) k diléimu stanovisku a na
jeho navrh rozhoduje o prodlouzZeni platnosti autorizace.

Rizeni o prodlouZeni platnosti autorizace je zahajeno dnem, kdy Zadost autorizujicimu
organu dosla (§ 44 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad).

Pokud ma zadost vady, je Zzadatel v pfipadé méné zavaznych vad e-mailem vyzvan

k ndpravé; lze-li pfedpokladat slozZit€jSi doplnéni Zzadosti, Zadatel obdrzi vyzvu
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3.7.

3.8.

3.9.

k doplnéni Zadosti, pfip. usneseni o pferuSeni Fizeni. Po doplnéni poZadovanych
dokumentu Fizeni o prodlouzeni platnosti autorizace pokracuije.

Autorizujici organ vyda rozhodnuti zpravidla do 30 dnu od zahajeni fizeni. V pfipadech,
kdy postupuje zadost k dil€imu stanovisku vécné pfislusnému utvaru MMR (vizbod 3.4.),
vyda rozhodnuti zpravidla do 60 dnti ode dne zahajeni Fizeni.

Pokud Zadatel (= autorizovana osoba) vyuziva ISKA, Ize Zadost vyplnit v ISKA,
vytisknout ji a zaslat v listinné podobé na MMR na adresu uvedenou v bodu 3.10.
Z&dost Ize zaslat i datovou schrankou.

Pokud Zadatel (= autorizovana osoba) ISKA nevyuziva, je tfeba k vyplnéni zadosti
vyuzit formular (vCetné priloh), ktery je k dispozici na webové strance MMR:
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR - Autorizace osob v oblasti dal$iho vzdélavani (gov.cz)

Zadost se zasila v listinné podobé na MMR (do datové schranky MMR)
na adresu uvedenou v bodu 3.10.

Zadatel z formulafd vybere podle toho, zda o prodlouZeni platnosti autorizace Zzada jako,
resp. autorizace mu byla udélena jako:
a) fyzickaosoba
b) fyzicka osoba podnikajici
/ rozdil od bodu a): fyzicka osoba podnikajici mUze urcit ze svych zaméstnancu nebo
jinych osob, které jsou k ni v pracovnépravnim nebo jiném smluvnim vztahu, jednu
nebo vice fyzickych osob, které budou provadét ¢innost autorizované osoby jménem
Zadatele jako autorizovani zastupci/
c) pravnickaosoba
d) Skola
/ tento formulaf muze pouzit Skola pouze za nize uvedenych podminek:
e jde o pravnickou osobu, ktera vykonava ¢innost Skoly, tj. je zapsana v rejstfiku
Skol a Skolskych zafizeni
¢ na zakladé tohoto zapisu maopravnéni poskytovat vzdélavani a vydavat doklady
0 vzdélani v oboru vzdélani, ve kterém Ize podle Narodni soustavy kvalifikaci
ziskanim stupné vzdélani dosahnout Uplné profesni kvalifikace
o profesni kvalifikace uvedena v zadosti je soucasti Uplné profesni kvalifikace

Zadost musi byt podepsana osobou k tomu opravnénou véetné data podpisu
Zadosti.

Podpis je vhodné predepsat hllkovym pismem (Citelné), nebot z podpisu ¢asto neni
zfejmé, kdo zadost podepsal. Nasledné objashovani proces prodlouzeni platnosti
autorizace zbytecné prodluzuje.

4/5


https://mmr.gov.cz/cs/ministerstvo/urad/autorizace-osob-v-oblasti-dalsiho-vzdelavani

06 UDELENi AUTORIZACE, PRODLOUZENI PLATNOSTI AUTORIZACE 1. 1. 2024

3.10. Zadost se zasila na adresu

v listinné podobé:
Ministerstvo pro mistni rozvoj
Staroméstské namésti 6

110 00 Praha 1

do datové schranky MMR:
26iaava

Na obalku / do pfedmétu zpravy je vhodné uvést:
AUTORIZACE - Zadost (doplnéni Zadosti)

3.11. Ke spravnimu poplatku za prodlouzeni platnosti autorizace viz dokument 02 Spravni
poplatky.

3.12. ZruSeno

3.13. Pokud pfi podani zadosti o prodlouzeni platnosti autorizace zaroven dochazi ke zméné
(pfidani novych) autorizovanych zastupcl, je tfeba u novych autorizovanych zastupct
prokazat podminky postupem pro udéleni autorizace.

3.14. (Stavajici) Autorizovani zastupci, ktefi nejsou uvedeni v zadosti o prodlouzeni platnosti

autorizace, kon€i Cinnost autorizovaného zastupce uplynutim doby, na kterou byla
autorizace udélena.
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