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Informace o provozu podatelny
Ministerstva pro mistni rozvoj
a podminkach pro doru¢ovani dokumentu

Adresa pro dorué¢ovani
dokumentti v analogové podobé a
doruc¢ovani dokumentti na
technickych nosicich dat

Podani Ize dorucit bud’ osobné, nebo
prostrednictvim postovnich a
dorucovacich sluzeb.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Staroméstské namésti 6
Praha 1

110 15

Ufedni hodiny

PO-CT: 8:00 - 11:30, 12:30 - 16:00 hod.
PA: 8:00 - 11:30, 12:30 - 15:00 hod.

Telefonni kontakt

+ 420 224 861 518
+ 420 224 861 134

Elektronicka adresa podatelny
(e-mail)

e podatelna@mmr.cz

Identifikator datové schranky

26iaava

Mozné zplisoby podani datové
zpravy (podani dokumentt v
digitalni podobé)

e prostrednictvim informacéniho systému
datovych schranek (max. velikost jedné
datové zpravy je 20 MB)

e zaslanim e-mailové zpravy na
elektronickou adresu podatelny (max.
velikost jedné datové zpravy je 10 MB)

e na prfenosném technickém nosici (max.
velikost jedné datové zprav je 10 MB)

Pravidla pro podani na pfenosném
technickém nosici dat

Pripustnym prenosnym technickym nosiéem
dat (dale jen ,,nosic“) je

e CD,DVD

e USB flash disk

Predany nosic se vraci pouze na vyslovnou
Zadost uplatnénou pfi jeho predani v podatelné
ministerstva.

Nalezitosti doruc¢ované datové
zpravy

Pokud je souéasti jednoho podani vice
elektronickych dokumentti, musi byt zfejmé,
ktery dokument je vlastnim podanim a které
dokumenty jsou pfilohami tohoto podani.
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Prijimané formaty datovych zprav

1. Statické textové dokumenty a statické
kombinované textové a obrazové dokumenty:
o PDF, verze 1.7 a vySsi
PDF/A, ISO 19005
TXT
RTF
DOC (textovy editor MS verze 6 a vyssi)
DOCX (textovy editor MS verze 6 a vyssi)
XLS/XLSX
ZFO (jen systémem datovych
schranek)
2. Statické obrazové dokumenty
e PNG, ISO/IEC 15948
e  TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany
e JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918
3. Dynamické obrazové dokumenty
¢ MPEG-2, ISO/IEC 13818
° MPEG-1, ISO/IEC 11172
o GIF
4. Zvukové dokumenty
e MPEG-1 Audio Layer Il nebo
MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
e MPEG-1 Audio Layer Ili nebo
MPEG-2 Audio Layer lli (MP3)
5. Databaze
e XML, kde soucasti dokumentu je popis
jeho struktury pomoci schématu XML
nebo Document Type Definition (DTD)

Zpusob nakladani s analogovymi
dokumenty, které jsou netplné
a necitelné

Pokud bude zjisténo, ze analogovy dokument
v tomto smyslu nema predepsané nalezitosti,
pak pokud je odesilatel znam, bude vyzvan

k jejich odstranéni. Naprava musi byt uéinéna
do 10 pracovnich dnii od okamziku dorucéeni
analogového dokumentu.

Pokud nelze zjistit kontaktni udaje odesilatele,
dokument se dale nezpracovava.

Zpusob nakladani s datovymi
zpravami, u kterych byl zjiStén
vyskyt chybného datového
formatu nebo skodlivy kod (virus)

Datova zprava neni pfijata, pokud

e ji nelze zobrazit (napf. je necitelnd),

e obsahuje chybny format, ktery podatelna
nepfrijima,

¢ obsahuje Skodlivy kod, ktery muze
zpusobit Skodu na informaénim systému
nebo na informacich zpracovavanych
organem verejné moci.

V téchto pfipadech, pokud je odesilatel znam, je
o této skutecnosti vyrozumeén.

Podrobnosti vykonu spisové sluzby vefejnopravnimi puvodci stanovi vyhldska ¢. 259/2012 Sb.

o podrobnostech vykonu spisové sluzby ve znéni vyhlasky 283/2014 Sb.




